
電子請求書（BtoBプラットフォーム請求書）　運用ルール表

2023年7⽉12⽇
大鏡建設株式会社

1．基本事項(適格請求書)

1 各社ごとに案内します。

2 3⽇中に必着、⽇曜祝⽇に当たる場合は翌⽇まで。

3 随時案内致します。

4 総額単位での課税

5 任意

6 必要

7 不要

8
請求書を発⾏した後、発⾏済みの請求書を修正することができません。
修正が必要な場合は弊社担当までご連絡ください。
（ご連絡後、電⼦上で「差戻し」を⾏います）

9

2.契約⼯事は明細の添付は不要です。

1.現⾏通り、注⽂書（⾒積書）ごとに請求書を発⾏して各現場担当者へ
送信して下さい。

3.資材、仮設材リースなどは明細書、納品書など御社書式をPDFデータにして添
付してください。

電⼦請求切替時期

請求書必着⽇

ID配信⽇

消費税課税単位

自社ロゴ・印影登録

添付書類の取り扱い

システム稼働後の
紙請求書の取り扱い

イレギュラー処理
（差戻し等）

関連書類

10 請求書発⾏単位



請求書作成【おもて作成】  適格請求書



請求書作成【明細作成】  適格請求書



適格請求書
№ 項目名 入力内容
① 請求書書式設定

② 発行先（請求先） 「大鏡建設株式会社 工事担当者」を選択して下さい。
③ 件名

④ 入金方法

⑤ 振込先 御社振込先口座を新規登録して選択して下さい。
⑥ 締日 毎月末日
⑦ 入金期限 翌月末日(実際の支払日は従来通り25日、休日に当たれば翌営業日です。)
⑧ 発行先担当 御社ご担当者の氏名
※ 備考 お伝えしたい事項がありましたら記入して下さい。
※ 添付ファイル 見積書や明細書、伝票等取引内容のわかるものを添付してください。
⑨ 明細日付 取引年月日を入力してください。
⑩ 単価 税抜きの総額を入力してください。
⑪ 数量 「1」を入力してください。
⑫ 単位 「式」を入力ください。
⑬ 明細項目 仮設工事、型枠工事、住設工事など、工種を入力してください。
⑭ 請求月 「７月」など取引のあった月を入力してください。※「月」まで入力して下さい。
⑮ 契約金額(税抜)

⑯ 前回迄請求額(税抜)

⑰ 今回請求額(税抜)

⑱ 累計額(税抜)

⑲ 残金額(税抜)

⑳ 現金 ％ 今回の支払に対する現金支払いの割合を入力してください。
㉑ 手形 ％ 今回の支払に対する手形支払いの割合を入力してください。
㉒ 現金金額(税込) 今回の支払に対する現金支払いの金額(税込)を入力してください。
㉓ 手形金額(税込) 今回の支払に対する手形支払いの金額(税込)を入力してください。

契約金額から累計額を差引いた残金額(税抜)を入力してください。
全角で3桁区切りの,カンマを入れて下さい。

「請求書・大鏡建設 （工事・適格請求書）」を選択して下さい。
（弊社専用書式です）

【請求書必着日のご案内】のメール内に掲載しておりますリストを
ご参照いただき、工事番号と工事名称を続けて記入して下さい。
例）524 座波共同住宅・那覇市石嶺

 
明
細
作
成

 
お
も
て
作
成

現金100％でのお取引の業者様は「銀行振込」、
でんさいのお取引のある業者様は「その他」を選択して下さい。

現場と取極めした金額(税抜)を入力してください。
全角で3桁区切りの,カンマを入れて下さい。
前回までの累計額(税抜)を入力してください。
全角で3桁区切りの,カンマを入れて下さい。
今月の請求金額(税抜)を入力してください。
全角で3桁区切りの,カンマを入れて下さい。
今月請求額を含めた総額(税抜)を入力してください。
全角で3桁区切りの,カンマを入れて下さい。


