
【出来高払い請求書(履歴から作成)】適格請求書

出来高払い2回目以降の請求書につきましては、以下の方法で作成してください。

（１）[発行TOP]＞［新規作成]をクリック
（２）[履歴から作成]をクリック
（３）請求書の一覧から[選択する]をクリック
（４）請求書作成画面が表示されます。

 [請求書作成画面]
おもて作成
①締日・支払期限を入力する

入力後、『明細を作成する』をクリックして明細作成へ

⇒前月と同じ情報がすでに入力されています。
内容をご確認ください。

⇒締日と入金期限は当月のものを入力してください。



明細作成
②明細欄を追加する

⇒前月の明細・情報が入力されています。

⇒クリックして明細欄を追加してください。

前月分情報

前月分



③新しく明細欄が追加される

⇒明細欄が新しく追加されます。

前月分

追加された明細欄

前月分情報



④前月明細を合計対象外にする

⇒1.前月分の明細にチェックを入れます。

⇒2.クリックして前月分を合計対象外にします。

前月分



⑤前月明細が合計対象外になる

⇒対象外のマークがついたこと、請求金額が0に
なっていることを確認してください。

前月分



⑥当月分の明細を入力する

入力後、発行予約して完了です。

⇒当月の請求分を入力してください。
現金金額(税込)・手形金額(税込)の欄は、前月の金額に
なっています。当月の請求金額を入力してください。


